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Administrativ process for validering av
yrkeskunskaper i BER och ED

System och rattigheter du behover for att genomféra
processen:

Administratdrsroll i Barn- och elevregistret (BER) och

Elevdokumentation (ED)

Rutin

Den som planerar att borja studera och tror sig ha ett kunnande som
utbildningen ar ténkt att ge ansoker till bdde valideringskurs pa 100
poiang (5 veckor) inom det 6nskade yrkesomradet, samt till det
kurspaket som startar i anslutning till valideringskursen hos en och

samma utbildningsanordnare.

Den studerande som blir beviljad att genomga en valideringskurs
startar den cirka 5 veckor innan kurspaketet sa att
valideringsprocessens olika moment blir klara och eleven hinner fa

en uppdaterad studieplan innan kurspaketet startar.

Process

Studerande som av Vuxenutbildningscentrum beviljas genomga

valideringskurs kommer in 1 BER via import fran Open24.

Valideringskurs KGYORII1an ska alltid vara en del av ett

valideringskurspaket.

I de fall dir utbildningsanordnare behdver ldgga upp
valideringskurs KGYORII 1an direkt i BER, behdver den ocksé
kopplas till ett valideringskurspaket, dvs. pa samma sétt som det

laggs upp 1 Open24.
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Valideringskurs KGYORI11an i BER:

e Utbildningsétgird anges som ”Validering”.

e Pa varje enskild kursdeltagare ska siffra 2 anges 1 filtet "Not.

SCB”. Siffra 2 visar att hela kursen ar validerad.

e Valideringskurs KGYORI1 lan ér studiemedelsberittigad och ska

studieaktiveras.
e Efter genomford valideringskurs ska omddme registreras i

Elevdokumentation.

Om valideringskurs KGYORI11an visar att ndgon/nagra
kurser kan valideras fullt ut:

e Utbildningsanordnare genomfor provning efter validering

e Utbildningsanordnare foljer provningsrutinen vid skapandet av

grupp, kursdeltagare samt betygsséttning.

For provning efter validering finns nigra undantag:

e Utbildningsanordnare namnger provningsgruppen enligt f6ljande
kodning: PRO:KC24VTVAROIVALVO - Prefix PRO:,
Skolinitialer, ar, termin (VT/HT), sista delen av kurskoden,

validering, yrkesinriktning.

e Pa provningsdeltagaren anges siffra 2 i féltet "Not. SCB”.
Siffra 2 visar att det dr provning efter validering.


https://leverantor.stockholm/globalassets/foretag-och-organisationer/leverantor-och-utforare/vuxenutbildning/rutin-for-provning-vux.pdf
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Om valideringskurs KGYORI11an visar att del av
nagon/nagra kurs/kurser i sokta kurspaket kan valideras

e Utbildningsanordnare genomfor validering av kurser inom ramen

for det sokta kurspaketet.

e Utbildningsanordnare anger siffra 1 i faltet "Not. SCB” pa den
kursdeltagare som validerar en del av sin kurs/kurser. Siffra 1 star

for att del av kurs har validerats.

e Utbildningsanordnare betygsétter kursen som vanligt i

Elevdokumentation.

Hantering av resterande kurser i det sokta yrkespaketet
utan validering

e Om kursordning behover éndras ska utbildningsanordnare folja
rutinen for Revidering av individuell studieplan — ISP.
Rutinen hittar ni har:

https://leverantor.stockholm/vuxenutbildning/studievagledning/

¢ Vid reviderad studieplan ska nya undervisningsgrupper taggas

med rétt Yrkes-/utbildningspaket i BER.

e Utbildningsanordnare betygsétter dessa kurser som vanligt i

Elevdokumentation.
Valideringsintyg och bilaga

Alla elever som har genomfort valideringskurs KGYORI11an ska
fa ett intyg. Intyget ska arkiveras.
Utbildningsanordnare fyller i intyg och laddar upp dem i BER:

Intyg efter validering

Bilaga till valideringsintyg



https://leverantor.stockholm/vuxenutbildning/studievagledning/
https://leverantor.stockholm/globalassets/foretag-och-organisationer/leverantor-och-utforare/vuxenutbildning/intyg-efter-validering-002.pdf
https://leverantor.stockholm/globalassets/foretag-och-organisationer/leverantor-och-utforare/vuxenutbildning/bilaga-till-valideringsintyg_stockholms-stad-003.pdf
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Ladda upp valideringsintyg och bilaga i BER

I BER sok upp elev via sokfunktionen

I Elevoversikten ga till Genvagar och klicka pa Dokument

I ndsta vy under Dokument klicka péd Légg till

Vyn for Lagg till Dokument ppnas

Ange Enhetsnamn och skolform

Under Dokumenttyp vélj Valideringsintyg

Under Bilaga klicka pa Bldddra och vélj dokument fran din dator
som du vill ladda upp

Klicka pa Lagg till

Dokumentet dr nu uppladdad

Du kan ladda upp flera dokument genom att klicka pa Légg till
knappen

Ersattning

Valideringskurs KGYORI1 1an ersétts som vanlig

orienteringskurs.

De kurserna dér del av kursen/kurser valideras ersétts som

vanliga kurser.

Ingen erséttning utgar for provningsgrupper.

Vid fragor:

For teknisk support mejla till:

support.systemadmin.amf(@edu.stockholm.se
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